四川音乐学院国际学术会议管理暂行规定

第1章  总则

第一条 为规范并加强我校国际学术会议的管理工作，根据教育部有关文件精神，结合我校实际情况，特制定本暂行规定。
 
第二条 国际学术会议分多边和双边两种。多边国际学术会议的与会者必须来自3个以上国家（不含中国），国外代表不少于会议全体代表总数的15%。双边国际学术会议的与会国外代表不少于会议全体代表总数的20%。
 
第三条 学校支持相关单位举办高水平国际学术会议（含重要国际组织的年会），鼓励举办单位邀请相关领域的国际权威专家参会。
 
第二章 申办条件
 
第四条 申办国际学术会议的单位为我校直接从事教学或科研的机构，含学院（系）、实验室、研究院（所）及中心等。
 
第五条 申办单位须具备较强的学术实力及召开国际学术会议所必需的组织能力，并能征集高水平的学术论文。
 
第三章 申办程序
 
第六条 申办国际学术会议的单位应将举办或参加的报告报送至外事处。 
第七条      为方便申办单位申办国际学术会议，会议的申办程序采取预报后申报制度。
 
第八条 申办单位应于每学期末将次学期拟举办国际学术会议的消息向外事处预报。 
第九条 预报的内容包括：会议的中英文名称；会议拟召开时间；会议拟召开地点；主办、承办、合办方；所需经费，所邀专家的姓名、国别、专业、护照复印件、简历等。
 
第十条 申办单位应至少在会议召开前4个月将正式的申办文件以书面形式提交给外事处。
 
第十一条 正式申办文件内容包括：会议的中英文全称、拟召开时间、拟召开地点、举办单位、会议规模、会议的主题和内容、经费来源、拟邀请境外专家名单等、对于主办、合办或协办机构中涉及境外国际组织的国际学术会议，申办单位应以附件形式对该组织的背景予以说明。对于涉及台湾专家参加的国际学术会议，申办单位应另行将拟参会的台湾专家名单报港澳台事务办公室。
 
第十二条 外事处对申办单位的申办文件进行审拟并报校领导审批后上报教育厅和省外办批复。
 
第十三条 在收到批复文件后，申办国际学术会议的单位获批复文件后方可举办会议。
 
第四章 会议的管理
 
第十四条 国际学术会议的名称应与其内容相符，并慎用“国际”、“论坛”、“节”等称谓。
 
第十五条 举办国际学术会议的单位负责与会专家的接待及安全工作。
 
第十六条 对于须在异地召开的国际学术会议，学校一般不予受理。特殊情况下，申办单位需以书面形式向外事处提交报告。
 
第十七条 对于会议召开的时间、地点、议题等须作变更的国际学术会议，申办单位应于会议召开前3个月以书面形式报外事处。
 
第十八条 会议举办单位应于会议召开两周前将会议的日程安排报外事处。拟请校领导参加的活动应在会议召开前一周以书面形式报外事处，以备外事处报校办安排校领导活动。
 
第十九条 举办单位在会议举办之后一个月内向外事处提交会议总结材料。
 
第五章 附则
 
第二十条 此前的相关规定与本规定不一致之处，以本规定为准。
 
第二十一条 本规定由外事处负责解释。
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