四川音乐学院涉外工作保密管理规定

为加强外事保密工作，维护国家安全和利益，既适应对外开放的要求，又确保党和国家秘密的安全，根据《中华人民共和国保守国家秘密法》及其实施办法等国家有关规定，结合我校实际，特制定本规定。
本制度所称对外交流活动是指我校职工在境外或境内参加的有境外机构、组织、人员参与的演出、讲学、进修、培训、学术会议、文献资料交换、考察、谈判、合作研究、合作设计、合作调查、合作经营、教育展览和咨询等活动。
第一条 保密范围和内容
（一）各级领导机关下发的需保密的文、电、资料；
（二）未公开发表的各级党政领导同志关于外事工作的讲话、批示；
（三）出国、出境人员的计划、名册、档案；
（四）各类涉密科研项目及未公开的科技发明；
（五）外国友人、专家、学者赠送的未公开的资料、书籍、实物及图片等；
（六）其他需要保密的事宜
第二条 在外事活动场所，不得议论党和国家秘密及内部情况
第三条 不准随身携带密件、密品和记有秘密内容的笔记本进出外国人住处和外事活动场所。
第四条 组织外宾参观，应严格按照确定的参观路线、活动范围和参观项目进行，不得擅自改变计划、扩大范围。如需变动，必须事先报校外是主管部门批准。
第五条 对外开放的项目由科研处根据保密规定进行科研保密审查。保密的科技项目不得接待外宾参观、照相。
第六条 组织外国专家、留学生等外出参观、访问、实习必须事先报校外事主管部门审批。对各类外籍学生、专家所进行的各项研究课题、实习内容、不得涉及保密事项，并由指导教师陪同进行。
第七条 与外宾谈判、学术交流、提供资料以及交谈和介绍情况，外国留学生讲课等，均不得涉及国家秘密。
第八条 出境人员不得携带密级文件、资料、图表、照片、录音带、录像带、标本、样品及笔记本等。确因工作需要携带机密或秘密级密件、密品出境时，应按相关要求办理审批、携运手续。
第九条 出席国际学术会议的人员携带的                                                                                                                                                                                                                               资料、标本、录像带、幻灯片等均不得涉及科技保密内容、须寄出或带出的必须经所在单位（部门）保密工作负责人审查、保密办审核，校保密委员会批准。
第十条 不准向外宾馈赠保密资料、图片和实物等。对外国专家及留学生向我方借阅、索要的资料、科技档案、图片和实物必须上报单位（部门）主管领导审定，不准擅自赠予。
第十一条 任何人与国外、境外亲友通信、通电、通话，出国人员与国内亲友以及出国人员相互之间通信、通电、通话，均不得涉及我国内部情况和国家秘密事项。
第十二条我校召开内部会议、传达内部文件时，外国人不得参加。如发现外国人入场，应立即劝其退出，不得擅自向外国人透露内部会议和文件内容。
第十三条 外国专家及留学生借阅书刊资料，一般限于公开发行的书刊、报纸，对其所学专业，研究课题有直接关系，尚未公开发行的非保密书刊、资料，经单位领导批准可酌情提供。涉及国家秘密及影印保密的外国书刊、资料不予提供。
第十四条 外事活动必须严格执行请示报告制度，遵守下列规定：
（一）所有外宾（含常住国外、境外的中国人）来校访问、交流等，接待单位必须事前向校外事主管部门申报、备案，并确定接待方案；
（二）外事活动中的会谈场所、参观经过的场所应避开保密的部位、设施，不得张贴有保密内容的资料、图表、照片等，无法避开的应采取屏蔽措施。不准拍照、摄像的部位、设施和项目，应用中、外文标明或事先说明；
（三）不得擅自将外国人带到党、政机关、实验室、档案室和资料室；
（四）不得擅自邀请和安排外国人去外地特别是非开放地区参观访问；
（五）不得擅自带亲友和无关人员参加外事活动；
（六）不得擅自利用宣传工具报道外事活动中的事项。
第十五条 对出国（境）人员要按规定进行政治审查，出国（境）前由外事主管部门进行安全、保密和外事纪律教育，提出要球，回国后要进行检查和小结。
第十六条 各部门、院系党政领导要经常进行涉外纪律和安全保密教育，增强全体教职员工的保密观念。一切外事、涉外人员，必须坚持四项基本原则，忠于祖国，自觉维护国家的主权、利益和民族尊严，严守各项保密法规和《涉外人员守则》。在外事活动中提高警惕、遵纪守法、区别内外、严守秘密。
第十七条 对外事保密工作做得好的部门或个人，应予表扬；对维护国家秘密有功者，应予奖励；对违纪、失密、泄密者，应根据情节轻重予以批评教育或行政处分，直至依法追究刑事责任。对以危害国家安全和利益为目的，窃取国家秘密的和向外国人、国外、境外的中国人非法提供国家秘密的应依法追究刑事责任。
第十八条 本规定由学院国际合作交流处负责解释。
第十九条 本规定也适用于对港澳台地区的交流。
第二十条 本规定自发布之日起执行。
